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ATO DA MESA N2 03/ 2021

ESTABELECE NORMAS DE FUNCIONAMENTO E
ADOTA MEDIDAS DE PREVENCAO A INFECCAO E A
PROPAGAGAO DO COVID-19 NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAJUBA/MG E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO que a disseminagdo da COVID-19 permanece caracterizada pela Organizagdo
Mundial de Saude — OMS — como uma pandemia;

CONSIDERANDO todas as agdes praticadas pelas autoridades Federais, Estaduais e Municipais
voltadas ao combate e controle na disseminagdo e transmissdo da COVID 19, Decreto
Municipal que Declara Estado de Calamidade Publica, novamente e, Decreto Municipal que
dispbe sobre novas medidas restritivas para evitar a propagacdo da COVID-19 no Municipio
de Itajuba

CONSIDERANDO os Atos da Mesa para fins de prevencdo a infeccdo e a propagacdo do COVID-
19 no ambito da Camara Municipal de Itajubd, de modo a preservar a salde de todos que
trabalham e frequentam a sede do Poder Legislativo Municipal combinado a necessidade de
manter adequada prestacdo de servigos legislativos e administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade no funcionamento da Camara Municipal de Itajub3,
objetivando realizar os seus servicos institucionais, regimentais, legislativos e administrativos;

A MESA DIRETORA dos Trabalhos da Cadmara Municipal de Itajubd, biénio 2021/2022, no uso
de suas atribui¢des legais, dentre eles art. 20, §22, ‘e’ da Resolugdo n? 979/2016 c/c art. 35,
VI da Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 12 - O presente ato dispde sobre o retorno das atividades e estabelece regras para o
funcionamento da Camara Municipal de Itajuba.

Paragrafo Unico. O horéario de funcionamento da Cadmara Municipal de Itajubd serd das 12 as
18 horas.

Art. 22 As atividades legislativas e administrativas presenciais realizadas nas dependéncias da
Camara Municipal, nesse periodo de pandemia, deverdo ser realizadas em estrita observancia
as orientac¢8es das autoridades sanitéria e de saude local, estadual e federal.



§ 12 Serdo obrigatdrios o uso de mascaras e o aferimento de temperatura por qualquer pessoa
que frequente as dependéncias da Cdmara Municipal.

§ 22 Sera disponibilizado dlcool 70% (setenta por cento) na recepgao e obrigatdrio a utilizacio
por todas as pessoas que tiverem acesso a Camara.

Art. 32 As sessdes ordindrias serdo realizadas no Plendrio “Sala das SessBes J K”, observando
sempre os limites de seguranca e distanciamento estabelecidos pelas autoridades de saude.

§ 12 Os Vereadores que fazem parte do grupo de risco ou estejam impossibilitados a participar
presencialmente das sessdes devido a sintomas ou outros decorrentes da COVID 19, poderio

participar das reunibes virtualmente, utilizando-se para fins de votagdo o Sistema de
Deliberagdo Remota — SDR.

§ 22 Na participagdo virtual e utilizagdo do Sistema de Deliberagdo Remota, a Assessoria de
Imprensa e Comunicagdo da Camara ficara responsavel pela orientagdo e suporte técnico
necessario aos vereadores que necessitarem desta alternativa.

Art. 42 As Sessdes ordinarias, extraordinarias, reunides de Comissdes Permanentes ou
Especiais estdo temporariamente fechadas ao publico.

§ 12 Somente poderdo participar das Sessées e reunides da Casa os servidores que colaboram
para a sua efetiva realizagdo e Assessores de Gabinetes, sempre respeitando o distanciamento
minimo exigido pelas autoridades sanitarias e/ou protocolos aplicdveis ao momento.

§ 22 Todas as sessdes ou reunides, gquando ndo transmitidas de forma simultaneamente
através dos meios de comunicacdo da Casa, serdo disponibilizadas posteriormente para
acesso publico.

§ 32 Quando necessario e deliberado pela Comissdo Permanente, a participagdo de
convidados nas reunides esta restrita a capacidade do Plendrio.

§ 42 Em consequéncia as determinagdes previstas no presente artigo, quaisquer acoes,
regimental ou ndo, que acarretem a participagdo de pessoas que ndo trabalhem no Legislativo
Municipal estdo suspensas.

§ 52 No caso especifico de processos licitatorios para aquisi¢do de bens ou servigos, que utiliza
sessdo publica, devera ser precedido da autorizagdo especifica do Presidente da Casa.

Art. 52 Os gabinetes dos vereadores poderdo atender apenas uma pessoa por vez, sendo
obrigatdrio o uso de méscara.

§ 12 Em casos excepcionais, sendo possivel a adequacdo de mais de um convidado no
gabinete, devera ser respeitado o distanciamento minimo exigido.

§ 22 Caso ndo seja observado a utilizacdo de mascara e/ou distanciamento minimo, a pessoa
sera convidada, imediatamente, a retirar-se do recinto.
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Art. 62 O atendimento na recepgdo da Camara, devera ser organizado com a finalidade evitar
qualquer tipo de aglomeragdo de pessoas.

Pardgrafo Unico. No atendimento ao publico, caso ocorra fila, serd observado o

distanciamento mfnimo por pessoa com uso de mascara, conforme orientacio das
autoridades de satde.

Art. 72 Em razdo das normas estabelecidas pelo Ministério da Saude, os servidores com idade
superior a 60 (sessenta) anos, lactantes ou portadores de doencas crénicas (sob apresentacao

de atestado ao RH — Recursos Humanos) permanecerdo exercendo as suas fun¢des de forma
remota.

§12 O servidor deverd ficar a disposicio durante o hordrio de expediente da Camara
Municipal, de acordo com a jornada normal de trabalho, para contato telefénico ou
eletrdnico.

§22 Conforme necessidade de servigo ou a critério da chefia imediata, o servidor poderd ser

convocado para a realizagdo das atividades presenciais, observadas as precaugdes
necessarias.

§32 Nos Gabinetes, cabera a cada Vereador estabelecer o seu horédrio de atendimento,
podendo estabelecer, momentaneamente, hordrio de atendimento diferenciado ao seu
Assessor de Gabinete, decidindo, inclusive, pela forma remota de trabalho ou home office.

Art. 82 Sendo necessdrio manter distanciamento minimo entre servidores nos locais de
trabalho, podera ocorrer hordrio diferenciado ou escalonamento para realizagdo dos servigos
institucionais.

Paragrafo Unico. Os critérios objetivando cumprir a determinagéo prevista no presente artigo
serdo de responsabilidade dos Diretores de cada setor da Casa.

Art. 92. Os prestadores de servigos terceirizados na Cimara Municipal estdo obrigados a seguir
rigorosamente as orientacdes previstas neste Ato, sem prejuizo de outras normas
determinadas pela Diretoria Administrativa.

Art. 10. O Presidente da CAmara Municipal de Itajuba decidird os casos omissos e a alteragdo
das restricGes impostas na vigéncia deste Ato, podendo adotar outras medidas
administrativas necessarias ao cumprimento deste, por meio de Portaria.

Art. 11 Em complemento ao presente Ato, encontra-se no Anexo | normas e procedimentos a
serem observados por todos os vereadores, servidores e colaborados da Cdmara Municipal de
Itajuba.

Art. 12, Ac agBes ou omissBes que violem o disposto neste Ato sujeitam o autor a _sancdes
penais, civis, éticas e administrativas cabiveis.
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Art. 13 Revogadas as disposiges em contrario, este Ato entra em vigor na data da sua
publicacdo.

Itajubd, em 16 de abril de 2021.
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ANEXO |
| - DENTIFICACAO E ENCAMINHAMENTO DE TRABALHADORES

Servidores ou terceirizados exercendo suas atividades no ambiente de trabalho da Camara,
estiver com o sintoma gripal como (Tosse, febre, etc.) deverd comunicar a chefia imediata

para que seja encaminhado para o atendimento de Saude, podendo retornar suas atividades
somente com o diagndstico em m3os.

Il - PREVENCAO NO CONTAGIO PELO (COVID-19)

Todos os Servidores devem seguir as orientagdes abaixo:

° Lave as maos com agua e sabdo. Caso ndo seja possivel a lavagem das maos, utilizar
imediatamente sanitizante adequado para as maos, como alcool 70% (setenta por cento);

° Cubra o nariz e boca ao espirrar ou tossir;

° Evite aglomeracdo;

° Mantenha os ambientes ventilados;

° N3o compartilhe objetos pessoais.

Il - MEDIDAS DE PREVENCAO
Realizar a limpeza das m3os com AGUA E SABAO sempre que for:

® Tomar café;

Tomar agua;

Quando utilizar sanitarios;

Evite tocar a boca, nariz e o rosto com as maos;

Manter a distdncia segura entre os servidores de 1,5 m (um metro e meio);
Evitar contatos proximos: abrago, aperto de mao, beijos.

IV - LIMPEZA E DESINFECCAO DO POSTO DETRABALHO

° Realizar a limpeza e desinfec¢do com alcool 70% dos postos de trabalho e em dreas
comuns;

° Evite tocar em corrimdo, maganeta;

° A limpeza de corrimdo, maganetas, mesas, cadeiras deve ser realizada com maior
frequéncia;

° Deve-se privilegiar a ventilagdo natural dos locais de trabalho. No caso de ar
condicionado, evite a recirculacdo de ar e verifique a manutencdo dos filtros;

° Evitar deslocamento de viagens e reunides presenciais.

V - PRATICAS QUANTO AS REFEICOES EM AREA DEALIMENTACAO

° Proibido o uso de copos, pratos e talheres que ndo sejam descartaveis ou de uso
pessoal;
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° Cada servidor é responsdvel pela higienizagdo e guarda de seus pertences;
° Deve realizar a limpeza e desinfecgdo das mesas apds cada utilizacdo;

° Evite conversas durante as refeigdes;

° Evitar o compartilhamento de alimentos;

® Preferencialmente um servidor por vez.

VI - TRANSPORTE

Todo o Servidor que faz o uso do Transporte Coletivo deve:

° Fazer o uso da Mdascara durante o trajeto para a empresa e vice-versa;

o Manter a ventilagdo natural dentro dos veiculos através de abertura das janelas;

° Ao chegar na Camara deve-se higienizar as mdos imediatamente antes de qualquer
atividade.

VI - USO DE MASCARAS OBRIGATORIO

° O servidor devera providenciar sua prépria mascara;

° A mascara de protegdo respiratdria é de uso pessoal;

° O uso incorreto da mdscara pode prejudicar sua eficacia na reducgdo de risco de
transmissao;

. Devera utilizar a mascara durante toda a atividade laboral;

° N&o sera permitido a permanéncia de servidores ou cidaddo no interior da Cimara sem

o uso devido da mascara.
VIil - CRONOGRAMAS DE LIMPEZA E DESINFEC(;I"\O

® Sera criado um cronograma de limpeza e desinfec¢do dos ambientes de trabalho. Sera
realizado diariamente com maior frequéncia a limpeza e desinfecgdo das superficies de maior
contato e utilizacdo.

IX - MOTORISTA

° Apds o transporte de vereadores ou servidores da Camara, deverd ser realizada a
desinfec¢do minuciosa do veiculo, desinfetando superficies de contato com as maos. Ndo serd
permitido a utilizagdo do veiculo sem uso da mascara.




